HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
	SIRA NO
	KURUM KODU
	STANDART DOSYA PLANI KODU
	HİZMETİN ADI
	HİZMETİN TANIMI
	HİZMETİN DAYANAĞI MEVZUATIN ADI VE MADDE NUMARASI
	HİZMETTEN YARARLANANLAR
	HİZMETİ SUNMAKLA 
GÖREVLİ/YETKİLİ KURUMLARIN/ BİRİMLERİN ADI
	HİZMETİN SUNUM SÜRECİNDE
	HİZMETİN ELEKTRONİK OLARAK SUNULUP SUNULMADIĞI

	
	
	
	
	
	
	
	MERKEZÎ İDARE
	TAŞRA BİRİMLERİ
	MAHALLÎ İDARE
	DİĞER (ÖZEL SEKTÖR VB.)
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
	İLK BAŞVURU MAKAMI 
	PARAF LİSTESİ
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN İÇ YAZIŞMALAR 
	KURUMUN VARSA YAPMASI GEREKEN DIŞ YAZIŞMALAR 
	MEVZUATTA BELİRTİLEN HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
	YILLIK İŞLEM SAYISI
	

	 1
	12

01

32

62
	------
	Tahsilat 
	İdari Para Cezalarının Tahsilatı 
	MYMY, 5326 Say.Kabahatler Kanunu 
	Gerçek Kişiler Tüzel Kişilikler

Kooperatifler


	Maliye Bakanlığı
	Balıkesir

Defterdarlığı

Savaştepe Malmüd. Muhasebe Servisi
	-------
	-------
	İdari Para Cezasına ilişkin Tutanak ve Yazısı
	Malmüd. Muhasebe Servisi
	Müdür Yrd.

Şef

Memur


	-------


	-------
	-------------
	10 dk
	100
	Sunulmamaktadır

	 2
	12

01

32

62
	------
	Tahsilat
	Nüfus Para Cezalarının Ödenmesi
	MYMY, 5326 Say.Kabahatler Kanunu 
	  Gerçek Kişiler
	Maliye Bakanlığı
	Balıkesir

Defterdarlığı

Savaştepe Malmüd. Muhasebe Servisi
	0-------
	-------
	- Para Cezasına İlişkin Tutanak  
	Malmüd. Muhasebe Servisi
	Müdür Yrd.

Şef

Memur


	-------
	-------
	-------------
	5 dk
	50
	Sunulmamaktadır

	 3
	12

01

32

62
	------
	İade
	Yersiz ve Fazla Ödenen

Paraların İade Talepleri
	MYMY
	  Gerçek Kişiler

Tüzel Kişilikler
	Maliye Bakanlığı
	Balıkesir

Defterdarlığı

Savaştepe Malmüd. Muhasebe Servisi
	-------
	-------
	Paranın Fazla ve Yersiz Alındığını belirten yazı veya karar,

İade edilmesi gereken miktar

İade edilecek kişinin IBAN ı

	Malmüd. Muhasebe Servisi
	Malmüdürü 

Müdür Yrd.

Şef

Memur


	Red ve İade Belgesi 


	-------
	-------------
	1 gün
	30
	Sunulmamaktadır

	4
	12

01

32

62
	------
	Teslim Alma
	Teminat Mektuplarının Alınması ve

İadesi
	MYMY, 4734, 4735
	Gerçek Kişiler

Tüzel Kişilikler

Kamu Kurumları
	Maliye Bakanlığı
	Balıkesir

Defterdarlığı

Savaştepe Malmüd. Muhasebe Servisi
	-------
	-------
	Üst Yazı,

Teminat Mektubu,

Teyit Yazısı,

Kurumun Teyit Talep Yazısı 


	Malmüd. Muhasebe Servisi
	Malmüdürü 

Müdür Yrd.

Şef

Memur


	-------
	-------
	-------------
	10 dk
	40
	Sunulmamaktadır

	5
	12

01

32

62
	------
	Emanet Alma
	Nakti Teminatların alınması

Ve İadesi
	MYMY, 4734, 4735
	Gerçek Kişiler

Tüzel Kişilikler
	Maliye Bakanlığı
	Balıkesir

Defterdarlığı

Savaştepe Malmüd. Muhasebe Servisi
	-------
	-------
	 Üst Yazı,

İade edilecek IBAN gösterir dilekçe
	Malmüd. Muhasebe Servisi
	Malmüdürü 

Müdür Yrd.

Şef

Memur
	-------
	-------
	-------------
	10 dk
	35
	Sunulmamaktadır

	6
	12

01

32

62
	------
	Aylık Bağlama
	2022 sayılı yasaya göre özürlü ve yaşlılık aylığı bağlama işlemi
	2022 sayıl Kanun 
	Gerçek Kişiler
	Maliye Bakanlığı
	Balıkesir

Defterdarlığı

Savaştepe Malmüd. Muhasebe Servisi
	-------
	-------
	Başvuru Formu

Tahkikat Formu

Emniyet Formu

Mali Araştırma

Özürlülük Raporu
	Malmüd. Muhasebe Servisi
	Malmüdürü 

Müdür Yrd.

Şef

Memur
	-------
	-------
	-------------
	1 Hafta 
	131
	Sunulmamaktadır


SAVAŞTEPE MALMÜDÜRLÜĞÜ  -  MUHASEBE SERVİSİ
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    Malmüdürü V.


