o, Balikesir Defterdariig

{ MB j Muhakemat Mudiirligu
R ‘s

Arsiv Islemleri Siireci

Isi Biten Dosyalarin Argiv
Servisine Teslim Edilmesi

T

Dosyalarin Daha Onceden
Arsivlenip Arsivienmediginin
Kontrol Edilmesi

v

Dosya

r

Y

A

Daha Once
Argivlenmemis

Daha Once

Arsivienmis

Arsivienecek Dosyaiarin Dosyanin Ait Oldugu
Dava Tlriine Gore Kiasorin Bulunmast

Gruplanmasi
v
’\é/

Dosyanin Klasoriine
METOP Programindan

S Yerlestirilmesi
W Dosya Kapatma
Islemlerinin Yapiimasi

v
METOP Programindan
Arsiv Numarasinin
Alinmasi

v

Alinan Arsiv Numarasinin
Dosya Uzerine Yazilmasi

v
Dosyalarin Bir Kiasore
Yeriestiriimesi, Klasorlerin
Baglanmasi, Klasor
Uzerine Arsiv Numara
Araliginin Yaziimast

v

Klasorlerin Uzerlerindeki
Numara Arali§ina Gore
Sirasi Ile Arsiv Rafina
Yerlestiriimesi

v

Arsivieme Islemierinin
Sona Ermesi

Hazirlayan: Onaylayan:

A.K.KARACAOGLU Av.Nurhan CICEK
V.H.K.I Muhakemat Mud.
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